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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONALDE
NOCUPETARO, MICHOACAN

REGLAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA, ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL AYUNTAMIENTO

AcTA DE CABILDO
SESION ORDINARIA No. 005

Nocupétaro de Morelos, Michoacan del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo,
siendo las 15:00, quince horas del dia 03 (tres) de marzo de 2022 (dos mil veintidds), se
retnen en el Salén de Cabildo del Palacio Municipal, los Prof. Gonzalo Nares Goémez,
Presidente Municipal; la Profa. Maria Estela Molina Landeros, Sindica Municipal; los
Regidores: C. Ramoén Padilla Garcia, la Lic. Anahi Zarco Romero, el C. Javier Villa Rodriguez,
la C. Diocelina Barriga Lopez, el C. Belisario Frias Morales, la C. Maria del Rosario Vargas
Ortega, el C. Leodegario Villa Pérez y el P. Lic. Misael Luesa Arreola, Secretario del
Ayuntamiento, con la finalidad de celebrar Sesion Ordinaria de Ayuntamiento.

ORDEN DEL DiA
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5.- Aprobacion del Reglamento Municipal de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publicay Proteccion de datos Personales del Ayuntamiento de Nocupétaro, Michoacdn;
6.- ...
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Quinto.- El P. Lic. Misael Luesa Arreola, Secretario del
Ayuntamiento continua con la lectura del dia «5.- Aprobacion
del Reglamento de Transparencia, el Presidente Municipal, en
uso de la palabra presenta en consideracion del Cabildo la
participacion del Titular de Transparencia del Ayuntamiento de
Nocupétaro, Michoacan, el C. Leonel Torres Pineda quien solicita
la aprobacion del Reglamento de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
municipio de Nocupétaro, Michoacan. Se anexa en dos tantos
para su firma en 26 veintiséis fojas. El Cabildo autoriza por
unanimidad.

Décimo.- El Prof. Gonzalo Nares Gomez, Presidente Municipal,
viendo que todos los puntos de la orden del dia quedan agotados
declara clausurada la sesion siendo las 17:05 diecisiete horas con
cinco minutos del dia de su inicio, firmando de conformidad los
que en ella intervinieron y quisieron hacerlo. Doy fe.

C. Prof. Gonzalo Nares Gémez, Presidente Municipal; C. Profra.
Maria Estela Molina Landeros, Sindica Municipal; Regidores:
C. Ramon Padilla Garcia, C. Lic. Anahi Zarco Romero, C. Javier
Villa Rodriguez, C. Diocelina Barriga Lopez, C. Belisario Frias
Morales, C. Maria del Rosario Vargas Ortega, C. Leodegario
Villa Pérez; P. Lic. Misael Luesa Arreola, Secretario del
Ayuntamiento. (Firmados).

EL PRESIDENTE MUNICIPAL, EN USO DE LA PALABRA
PRESENTA A CONSIDERACION DEL H. CABILDO LA
PARTICIPACION DEL TITULAR DE TRANSPARENCIA DEL
H. AYUNTAMIENTO DE NOCUPETARO, MICHOACAN,
EL C. LEONEL TORRES PINEDA, QUIEN SOLICITO ANTE
EL H. CABILDO LA APROBACION DEL REGLAMENTO
DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
MUNICIPIO DE NOCUPETARO, MICHOACAN.

EL HONORABLE. AYUNTAMIENTO DE NOCUPETARO,
MICHOACAN DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION II
SEGUNDO PARRAFO DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 123 FRACCION
IV DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE
MICHOACAN; 40 INCISO A) FRACCION XIII, 178, 179, 180
Y 182 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL DEL ESTADO
DE MICHOACAN DE OCAMPO, EN EJERCICIO DE SUS
FACULTADES, TIENE A BIEN EXPEDIR EL SIGUIENTE
REGLAMENTO:

REGLAMENTO MUNICIPAL DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
AYUNTAMIENTO DE NOCUPETARO,
MICHOACAN

TITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

CAPITULO1
OBJETIVO DEL REGLAMENTO

Articulo 1.- El presente Reglamento es de orden ptblico, interés
social y de observancia obligatoria de los servidores ptiblicos en el
Municipio de Nocupétaro, Michoacan, y tiene por objeto establecer
los principios, criterios y procedimientos para garantizar el derecho
del acceso a la informacion publica generada, administrada o en
posesion del Ayuntamiento de Nocupétaro, Michoacan, garantizar
la proteccion de datos personales y promover activamente la cultura
de la transparencia y la rendicion de cuentas.

Articulo 2.- El derecho humano de acceso a la informacion
comprende solicitar, investigar, difundir, buscar y recibir
informacion.

Toda la informacion generada, obtenida, adquirida, transformada o
en posesion del Gobierno Municipal, es publica, completa,
oportuna y accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones que se establecen en el presente ordenamiento, las
leyes Local y General, los tratados internacionales de los que el
Estado mexicano sea parte y demas normatividades aplicables en
sus respectivas competencias.

Articulo 3.- En todo lo no previsto en el presente Reglamento, se
aplicaran de manera supletoria las disposiciones establecidas en la
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica;
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan de
Ocampo; la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados del Estado de Michoacan de Ocampo; la Ley
de Responsabilidades Administrativas del Estado de Michoacéan
de Ocampo, el Codigo Civil para el Estado de Michoacan de Ocampo
y las demas normas generales de derecho que resulten aplicables
segun el caso.

Articulo 4.- La vigilancia para la correcta aplicacion del presente
ordenamiento compete al Presidente Municipal y al Ayuntamiento
de Nocupétaro, Michoacan a través del Comité Técnico de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Municipio
de Nocupétaro. Los titulares de las dependencias, entidades y
unidades administrativas seran responsables de la estricta
observancia del presente Reglamento.

Articulo 5.- La titularidad de la informacion ptiblica en materia de
este ordenamiento, creada, administrada o en posesion del
Ayuntamiento de Nocupétaro, Michoacan; reside en la sociedad,
misma que tendra en todo momento la facultad de disponer de ella
para los fines que considere en los términos previstos por éste y
en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del
Estado de Michoacan de Ocampo.
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En la interpretacion de este Reglamento debera atenderse a los
principios de maxima publicidad, gratuidad y prontitud de la
informacion, respetando el derecho de las personas a la
autodeterminacion informativa.

El uso que se haga de la informacion es responsabilidad de la
persona que la obtuvo. Seran responsables de la informacion quienes
la generen, administren, manejen, archiven o conserven.

Toda la informacion en posesion del Ayuntamiento de Nocupétaro,
estara a disposicion de toda persona, salvo aquella, aunque se
considere como reservada o confidencial.

La informacion se proporcionara en el estado en que se encuentre
en poder de los sujetos obligados. No se impone la obligacion de
presentarla conforme al interés del solicitante.

La pérdida, destruccion, alteracion u ocultamiento de la informacion
publica, y de los documentos en que se contenga, seran sancionados
en los términos de este Reglamento y de la Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Michoacan de
Ocampo y demas ordenamientos relativos.

CAPITULOII
GLOSARIO DE TERMINOS

Articulo 6.- Para los efectos de este Reglamento, se entendera
por:

L Aviso de Privacidad: Es el documento generado por el area
responsable, establecido en la fraccion 111 del articulo 33 de
la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Pablicay
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacéan
de Ocampo, mismo que es puesto a disposicion del titular
de datos personales, previo al tratamiento de los mismos;

IL. Clasificacion de la Documentacién: Proceso
debidamente fundado y motivado, mediante el cual el
Comité de Transparencia con base a la informacion
proporcionada por las areas, determina o declara si la
informacion es temporalmente reservada, confidencial o
contiene datos personales;

II1. Comité de Transparencia: El Comité de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica del Municipio de
Nocupétaro, Michoacan;

Iv. Criterios Generales: Criterios Generales que deberan
observar los Sujetos Obligados del Estado de Michoacan,
para la Publicacion, Homologacion, Estandarizacion y
Verificacion de la Informacion de las Obligaciones de
Transparencia en los Portales de Internet y en la
Plataforma Nacional de Transparencia, y que son emitidos
por el Sistema Nacional de Transparencia;

V. Datos Personales: Cualquier informacion concerniente a
una persona fisica identificada o identificable. Se considera
que una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier
informacion;

VL

VIL

VIIL

IX.

Datos Personales Sensibles: Aquellos que se refieran a
la esfera mas intima de su titular, o cuya utilizacion indebida
pueda dar origen a discriminacion o conlleve un riesgo
grave para éste. De manera enunciativa mas no limitativa,
se consideran sensibles los datos personales que puedan
revelar aspectos como origen racial o étnico, estado de
salud presente o futuro, informacion genética, creencias
religiosas, filosoficas y morales, opiniones politicas y
preferencia sexual;

Derechos ARCO: Son los derechos de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion u Oposicion que tienen los
titulares de los datos personales, respecto de los sujetos
obligados que tienen en su poder y resguardo datos
personales del particular:

a) Acceso: Procedimiento mediante el cual el Comité
de Transparencia proporciona al titular de los
mismos, los datos personales que obren en sus
archivos o soportes fisicos o electronicos;

b) Rectificacion: Procedimiento mediante el cual el
Comité de Transparencia Municipal enmienda las
imperfecciones, errores o defectos de forma
especifica de ciertos datos personales, o cambia la
informacion de forma parcial o total, en los términos
delaLey;

c) Cancelacion: Procedimiento a través del cual el
Comité de Transparencia determina la supresion
o anulacion de la informacion confidencial que obre
en su poder; y,

d) Oposicion: Procedimiento a través del cual el
Comité de Transparencia impide la transferencia
o uso de informacion publica confidencial, dentro
de un mismo sujeto obligado, o entre éste y un
tercero, o entre sujetos obligados.

Derecho de Acceso a la Informacién Publica: La facultad
que tiene toda persona para acceder a la informacion
generada, administrada o en poder de las entidades publicas,
en los términos establecidos en la Ley;

Documento: Los expedientes, reportes, estudios, actas,
resoluciones, oficios, correspondencia, acuerdos,
directivas, directrices, circulares, contratos, convenios,
instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien,
cualquier otro registro que documente el ejercicio de las
facultades, funciones y competencias de los sujetos
obligados, sus servidores publicos e integrantes, sin
importar su fuente o fecha de elaboracion. Los documentos
podran estar en cualquier medio, sea escrito, impreso,
sonoro, visual, electronico, informatico u holografico;

Informacién de Interés Publico: Se refiere a la
informacion que resulta relevante o beneficiosa para la
sociedad en general, cuya divulgacion es de utilidad para la
comprension de las actividades que llevan a cabo los sujetos
obligados;
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XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

XIX.

XX.

XXI.

Informacion Confidencial: La que se encuentra en
posesion del sujeto obligado, y que es relativa a las
personas, que tenga que ver con su origen étnico o racial,
ideologia, creencias o convicciones religiosas, preferencias
sexuales, caracteristicas fisicas, morales o emocionales,
vida afectiva o familiar, domicilio, nimero telefonico,
patrimonio, opiniones politicas, estado de salud fisico o
mental, u otros datos analogos de identificacion cuya
divulgacion pueda afectar su intimidad, la cual esta
protegida por el derecho fundamental a la privacidad y
sobre la que no se puede realizar ningtin acto o hecho sin la
autorizacion debida de los titulares o sus representantes
legales;

Instituto: Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

IMAIP: El Instituto Michoacano de Transparencia, Acceso
a la Informacion y Proteccion de Datos Personales;

INAI: Instituto Nacional de Acceso a la Informacion
Publica;

Ley: Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica
y Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan
de Ocampo;

Plataforma Nacional: Plataforma Nacional de
Transparencia;

Portal de Transparencia: Portal de Internet del
Municipio de Nocupétaro, Michoacan, en el que se integra,
difunde y mantiene debidamente actualizada la informacion
publica de ley, asi como diversa informacion con fines
comunicativos y de interaccion con los usuarios;

Principio de Publicidad: Buscan que los sujetos obligados
den a conocer la mayor cantidad de informacion que pueda
resultar Gtil para la ciudadania bajo un esquema accesible
y comprensible para todos, siempre que no se trate de
informacion que por su naturaleza deba clasificarse como
reservada o confidencial;

Reglamento: Reglamento de Transparencia, Acceso a la
Informacion y Proteccion de Datos Personales del
Municipio de Nocupétaro, Michoacan;

Sujeto Obligado: La Administracion Publica Municipal,
entendida como el conjunto de dependencias, unidades o
entidades a través de las que ejerce sus atribuciones de
derecho publico el Ayuntamiento de Nocupétaro,
Michoacan; 6rganos administrativos desconcentrados,
organismos descentralizados, las demas entidades publicas
o privadas que operen total o parcialmente con recursos
publicos municipales o realicen actos de autoridad dentro
del Municipio;

Unidad: La Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Municipio de Nocupétaro,
Michoacan; y,

XXII. Versiéon Publica: Documento o expediente en el que se

da acceso a informacion eliminando u omitiendo las partes
o secciones clasificadas.

Articulo 7.- Los principios que rigen para la aplicacion del siguiente
ordenamiento son:

II.

111

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

Certeza: Principio que otorga seguridad y certidumbre
juridica a los particulares, en virtud de que permite
conocer si las acciones del Gobierno Municipal son
apegadas a derecho y garantiza que los procedimientos
sean completamente verificables, fidedignos y
confiables;

Eficacia: Obligacion del Gobierno Municipal para tutelar,
de manera efectiva, el derecho de acceso a la informacion;

Imparcialidad: Cualidad que debe tener el Gobierno
Municipal respecto de sus actuaciones de ser ajenos o
extrafios a los intereses de las partes en controversia y
resolver sin favorecer indebidamente a ninguna de ellas;

Independencia: Cualidad que debe tener el Gobierno
Municipal para actuar sin supeditarse a interés, autoridad
0 persona alguna;

Legalidad: Obligacion del Gobierno Municipal de ajustar
su actuacion, que funde y motive sus resoluciones y actos
en las normas aplicables;

Maxima Publicidad: Toda la informacion en posesion
del Gobierno Municipal sera publica, completa, oportuna
y accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones que
deberan estar definidas y ser ademas legitimas y
estrictamente necesarias en una sociedad democratica;

Objetividad: Obligacion del Gobierno Municipal de ajustar
su actuacion a los presupuestos de ley que deben ser
aplicados al analizar el caso en concreto y resolver todos
los hechos, prescindiendo de las consideraciones y criterios
personales;

Profesionalismo: Los servidores publicos que laboren
en el Gobierno Municipal deberan sujetar su actuacion a
conocimientos técnicos, tedricos y metodoldgicos que
garanticen un desempeiio eficiente y eficaz en el ejercicio
de la funcion ptiblica que tienen encomendada; y,

Transparencia: Obligacion del Gobierno Municipal de
dar publicidad a las deliberaciones y actos relacionados
con sus atribuciones, asi como dar acceso a la informacion
que generen.

Articulo 8.- El Ayuntamiento debera:

L

Constituir el Comité de Transparencia Municipal de
Nocupétaro, la Unidad de Transparencia, dentro de los
primeros 30 dias contados a partir del dia de la toma de
protesta y vigilar su correcto funcionamiento de acuerdo a
sunormatividad interna;
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1L Designar en la Unidad de Transparencia a él o la titular que
dependan directamente del sujeto obligado y que
preferentemente cuente con experiencia en la materia;

II1. Proporcionar capacitacion continua y especializada al
personal que forme parte del Comité y de la Unidad de
Transparencia;

Iv. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de
archivo y gestion documental, conforme a la normatividad
aplicable;

V. Promover la generacion, documentacion y publicacion de
la informacion en formatos abiertos y accesibles;

VL Proteger y resguardar la informacion clasificada como
reservada o confidencial;

VII.  Reportar al Instituto sobre las acciones de implementacion
de la normatividad en la materia, en los términos que éstos
determinen;

VIII.  Atender los requerimientos, observaciones, recomendaciones

y criterios que, en materia de transparencia y acceso a la

informacion, realicen el Instituto y el Sistema Nacional;

IX. Fomentar el uso de tecnologias de la informacion para
garantizar la transparencia, el derecho de acceso a la
informacion y la accesibilidad a éstos;

X. Cumplir con las resoluciones emitidas por el Instituto;

XI. Publicar y mantener actualizada la informacion relativa a
las obligaciones de transparencia;

XII. Difundir proactivamente informaciéon de interés

publico;
XIII. Dar atencidn a las recomendaciones del Instituto,
XIV.  Rendir al Instituto su Informe Anual; y,

XV.  Lasdemas que resulten de la normatividad aplicable.

CAPITULOIII
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

Articulo 9.- El Ayuntamiento integrara un Comité de
Transparencia colegiado e integrado por un minimo de tres y
maximo de cinco miembros, el cual sera sometido a consideracion
y aprobado en su caso a propuesta de los integrantes del
Ayuntamiento en sesion de Cabildo, dentro de los primeros 30
dias a partir de la toma de protesta del Ayuntamiento. El Comité
como Organo Colegiado seré integrado por:

I El Presidente;
1I. El Secretario Técnico;

111. El Vocal; y,

V. Dos Vocales mas en caso de que dicho Comité de
Transparencia sea integrado por cinco miembros.

Articulo 10.- Los integrantes del Comité de Transparencia no
podran depender jerarquicamente entre si, tampoco podran reunirse
dos 0 mas de estos integrantes en una sola persona. Cuando se
presente el caso, el titular del sujeto obligado tendra que nombrar
a la persona que supla al subordinado.

Articulo 11.- Los integrantes del Comité de Transparencia tendran
acceso a la informacion para determinar su clasificacion, conforme
alanormatividad previamente establecida por los sujetos obligados
para el resguardo o salvaguarda de la informacion.

Articulo 12.- El Comité requerira de la asistencia de mas de la
mitad de sus integrantes para sesionar y estas sesiones se llevaran
a cabo de manera:

L. Ordinaria: Cada tres meses como minimo y la citacion se
realizard por escrito, con 48 horas de anticipacion; y,

1L Extraordinaria: En cualquier tiempo cuando, a juicio de
alguno de los integrantes, se requiera dar solucion inmediata
o se deba emitir resolucion sobre Acuerdos de Reserva de
Informacion o dar contestacion a Recursos de Revision.
En este caso la citacion se podra realizar hasta con 24
horas de anticipacion y por cualquiera de los integrantes
del Comité. En ambos casos, la citacion debera ir firmada
por el Presidente del Comité y debera contener el orden
del dia a tratar y la documentacion correspondiente para
los puntos a tratar.

Articulo 13.- Las reuniones del Comité se llevaran bajo el siguiente
orden del dia:

L. Lista de asistencia y verificacion del quérum,;
1L Lectura y aprobacion del acta de sesion anterior; y,
III. Presentacion y analisis de asuntos a tratar.

Articulo 14.- El Comité de Transparencia adoptard sus
resoluciones por mayoria de votos cuando no todos estén de
acuerdo en dicho punto, y por Unanimidad cuando estén de acuerdo
el total de los integrantes del Comité.

Articulo 15.- A las sesiones del Comité de Transparencia podran
asistir como invitados aquellos que sus integrantes consideren
necesarios, quienes tendran voz, pero no voto.

Articulo 16.- El Presidente del Comité tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

L. Convocar y dirigir las reuniones del Comité;
1L Voz y voto en la toma de acuerdos;
1. Ejercer el voto de calidad en caso de empate;
V. Debera realizar un informe anual; y,
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V.

Las demas que determine la Ley, el Reglamento y demas
disposiciones aplicables.

Articulo 17.- El Secretario Técnico del Comité tendra las siguientes
facultades y obligaciones:

L.

II.

II1.

VL

VIL

VIIL

IX.

Citar a las reuniones del Comité;
Proponer el Orden del Dia;
Levantar las Minutas de las Reuniones del Comité;

Elaborar los proyectos de Declaratoria de Clasificacion de
Informacion y el Acta definitiva;

Citar a servidores publicos a las reuniones del Comité, los
cuales podran intervenir en las mismas, pero inicamente
tendran voz en las discusiones de los temas que conciernan
alareserva o confidencialidad de informacion relativa a su
dependencia, y en ningiin momento podran ejercer el
derecho al voto;

Realizar las notificaciones que deriven de los
procedimientos respectivos;

Voz y voto en la toma de acuerdos;
Recabar la informacion, llenar los formatos y publicarlos
en la plataforma de internet del Sistema Nacional conforme

a lo dispuesto en la misma; y,

Las demas que determine la Ley y el presente Reglamento
y demas disposiciones aplicables.

Articulo 18.- Las y/o los Vocales del Comité tendran las siguientes
facultades y obligaciones:

L.

II.

II1.

Asistir puntualmente a las reuniones del Comité que sean
convocadas;

Proponer y opinar el Orden del Dia; y,
Intervenir en la discusion con derecho a voz y voto para

deliberar los asuntos propuestos en el orden del dia en la
sesion del Comité.

Articulo 19.- El Comité de Transparencia tendra las siguientes
funciones:

II.

Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las
disposiciones aplicables, las acciones y los
procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la
gestion de las solicitudes en materia de acceso a la
informacion;

Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que,
en materia de ampliacién del plazo de respuesta,
clasificacion de la informacion y declaracion de inexistencia
o de incompetencia que realicen los titulares de las Areas
de los sujetos obligados;

111

Iv.

VL

VIL

VIIL

IX.

Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen
la informacion que derivado de sus facultades, competencias
y funciones deban tener en posesion o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga,
de forma fundada y motivada, las razones por las cuales,
en el caso particular, no ejercieron dichas facultades,
competencias o funciones;

Establecer politicas para facilitar la obtencion de
informacion y el ejercicio del derecho de acceso a la
informacion;

Promover la capacitacion y actualizacion de las y los
servidores publicos y/o integrantes adscritos al Comité de
Transparencia y la Unidad de Transparencia;

Establecer programas de capacitacion en materia de
transparencia, acceso a la informacion, accesibilidad y
proteccion de datos personales, para todas y todos los
servidores publicos y/o integrantes del sujeto obligado;

Recabar y enviar al organismo garante, de conformidad
con los lineamientos que estos expidan, los datos necesarios
para la elaboracion del informe anual,;

Solicitar y autorizar la ampliacion del plazo de reserva de
la informacion a que se refiere la presente Ley; y,

Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.
CAPITULOIV

OBLIGACIONES DE LA UNIDAD
DE TRANSPARENCIA

Articulo 20.- El Ayuntamiento designaran al responsable de la
Unidad de Transparencia que tendra las siguientes funciones:

L

II.

111

Iv.

VL

VIL

Recabar y difundir la informacion a que se refiere el
Capitulo VI y propiciar que las areas la actualicen
periddicamente, conforme la normatividad aplicable;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la
informacion;

Auxiliar a los particulares en la elaboracion de solicitudes
de acceso a la informacion y, en su caso, orientarlos sobre
los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable;

Realizar los tramites internos necesarios para la atencion
de las solicitudes de acceso a la informacion;

Efectuar las notificaciones a los solicitantes;

Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos
internos que aseguren la mayor eficiencia en la gestion de
las solicitudes de acceso a la informacion, conforme a la

normatividad aplicable;

Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir
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y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacion;

VIII. Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la
informacion, respuestas, resultados, costos de
reproduccion y envio;

IX. Promover e implementar politicas de transparencia
proactiva procurando su accesibilidad;

X. Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del
sujeto obligado;

XI. Hacer del conocimiento de la instancia competente la

probable responsabilidad por el incumplimiento de las
obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas
disposiciones aplicables; y,

XII.  Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.
El Ayuntamiento promovera acuerdos con instituciones
publicas especializadas que pudieran auxiliarles a entregar
las repuestas a solicitudes de informacion, en la lengua
indigena, braille, lenguaje iconico y/o cualquier formato
accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

Articulo 21.- Cuando alguna area del Ayuntamiento se negara a
colaborar con la Unidad de Transparencia, ésta dara aviso al
superior jerarquico para que le ordene realizar sin demora las
acciones conducentes Transparencia lo hara del conocimiento de
la autoridad competente para que ésta inicie, en su caso, el
procedimiento de responsabilidad respectivo.

Articulo 22.- Es obligacion de las areas, en coordinacion con la
Unidad, poner a disposicion del piblico y mantener actualizada
en el Portal Local y Nacional de Transparencia, de acuerdo con sus
facultades, atribuciones y funciones, la informacion, por lo menos,
de los temas, documentos y politicas que establece la Ley.

Articulo 23.- La Unidad se encargara de difundir a las areas, los
formatos en los cuales debera ser registrada la informacion que,
conforme a lo establecido en la Ley, deba ser publicada por el
Sujeto Obligado en las Plataformas Local y Nacional. Asimismo,
se encargara de brindar capacitaciones y apoyo técnico a las areas
para su correcto llenado.

Articulo 24.- La informacion que, conforme a lo establecido en la
Ley, deba ser publicada por el Sujeto Obligado, debera ser entregada
a la Unidad por parte de cada una de las areas generadoras,
poseedoras y/o administradoras, dentro de los 7 dias habiles
siguientes al cierre del periodo de que se trate, de acuerdo a los
plazos establecidos para la publicacion de cada uno de los formatos
en que debe ser vaciada, segiin lo establecido en los Criterios
Generales vigentes.

Articulo 25.- Las areas seran responsables de informar a la Unidad
a través del formato actualizado de que se trate, cuando la
informacion publicada en los Portales haya sufrido un cambio o
modificacion. Dicha actualizacion debera ser allegada a la Unidad
dentro de los 7 dias habiles siguientes al cambio, quien debera
realizar la actualizacion en los Portales, dentro de las 48 cuarenta
y ocho horas siguientes a la recepcion del formato.

Articulo 26. La veracidad y formalidad en la entrega de la informacion
vaciada en los formatos respectivos, sera responsabilidad directa
del funcionario titular del area de que se trate.

CAPITULOV
DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 27.- La Unidad de Transparencia, deberan garantizar las
medidas y condiciones de accesibilidad para que toda persona
pueda ejercer el derecho de acceso a la informacion, mediante
solicitudes de informacion y debera apoyar al solicitante en la
elaboracion de las mismas, de conformidad con las bases
establecidas en la presente Ley.

Articulo 28.- Cualquier persona por si misma o a través de su
representante, podra presentar solicitud de acceso a informacion
ante la Unidad de Transparencia, a través de la Plataforma Nacional,
en la oficina u oficinas designadas para ello, via correo electronico,
correo postal, mensajeria, telégrafo, verbalmente o cualquier medio
aprobado por el Sistema Nacional.

Articulo 29.- Para ejercer el derecho de acceso a la informacion
publica, cualquier persona podra solicitar informacion por si mismo
o por medio de su representante legal ante la Unidad de
Transparencia; dicha solicitud debera hacerse por escrito, de manera
verbal o a través de algiin medio electronico, con los datos siguientes
como minimo:

L. Nombre, seudonimo y/o apodo, en su caso, los datos
generales de su representante y/o recurrente;

1L Domicilio o medio para recibir notificaciones;
1. La descripcion de la informacion solicitada;
V. Cualquier otro dato que facilite su busqueda y eventual

localizacion; y,

V. La modalidad en la que prefiere se otorgue el acceso a la
informacion, la cual podra ser verbal, siempre y cuando
sea para fines de orientacion, mediante consulta directa,
mediante la expedicion de copias simples o certificadas o
la reproduccion en cualquier otro medio, incluidos los
electronicos. La informacion de las fracciones [ y IV sera
proporcionada por el solicitante de manera opcional y, en
ninglin caso, podra ser un requisito indispensable para la
procedencia de la solicitud.

Articulo 30.- Cuando el particular presente su solicitud por medios
electronicos a través de la Plataforma Nacional, se entendera que
acepta que las notificaciones le sean efectuadas por dicho sistema,
salvo que sefiale un medio distinto para efectos de las notificaciones.
En el caso de solicitudes recibidas en otros medios, en las que los
solicitantes no proporcionen un domicilio o medio para recibir la
informacion o, en su defecto, no haya sido posible practicar la
notificacion, se notificara por estrados en la oficina de la Unidad
de Transparencia.

Articulo 31.- En caso de existir costos para obtener la informacion,
deberan cubrirse de manera previa a la entrega y no podran ser
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superiores a la suma de:

L. El costo de los materiales utilizados en la reproduccion de
la informacion;

1. El costo de envio, en su caso; y,

1. El pago de la certificacion de los documentos, cuando
proceda.

Las cuotas de los derechos aplicables deberan establecerse en la
Ley Federal de Derechos, los cuales se publicaran en los sitios de
Internet de los sujetos obligados.

En su determinacion se debera considerar que los montos permitan
o faciliten el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, asi
mismo se estableceran la obligacion de fijar una cuenta bancaria
unicay exclusivamente para que el solicitante realice el pago integro
del costo de la informacion que solicito.

Los sujetos obligados a los que no les sea aplicable la Ley Federal
de Derechos deberan establecer cuotas que no deberan ser mayores
a las dispuestas en dicha ley.

La informacion debera ser entregada sin costo, cuando implique la
entrega de no mas de veinte hojas simples.

La Unidad de Transparencia podra exceptuar el pago de
reproduccién y envio atendiendo a las circunstancias
socioeconomicas del solicitante, previa notificacion y autorizacion
del Comité de Transparencia.

Articulo 32.- De manera excepcional, cuando, de forma fundada y
motivada, asi lo determine el Ayuntamiento de Nocupétaro, en
aquellos casos en que la informacion solicitada que ya se encuentre
en su posesion implique analisis, estudio o procesamiento de
Documentos cuya entrega o reproduccion sobrepase las
capacidades técnicas del sujeto obligado para cumplir con la
solicitud, en los plazos establecidos para dichos efectos, se podran
poner a disposicion del solicitante los documentos en consulta
directa, salvo la informacion clasificada.

En todo caso se facilitara su copia simple o certificada, asi como su
reproduccion por cualquier medio disponible en las instalaciones
del sujeto obligado o que, en su caso, aporte el solicitante.

Articulo 33.- Cuando los detalles proporcionados para localizar
los documentos resulten insuficientes, incompletos o sean erroneos,
la Unidad de Transparencia podra requerir al solicitante, por una
sola vez y dentro de un plazo que no podra exceder de cinco dias,
contados a partir de la presentacion de la solicitud, para que, en un
término de hasta diez dias, indique otros elementos o corrija los
datos proporcionados o bien, precise uno o varios requerimientos
de informacion.

Este requerimiento interrumpira el plazo de respuesta establecido
en la presente Ley, por lo que comenzara a computarse nuevamente
al dia siguiente del desahogo por parte del particular. En este caso,
el sujeto obligado atender la solicitud en los términos en que fue
desahogado el requerimiento de informacion adicional.

La solicitud se tendra por no presentada cuando los solicitantes no
atiendan el requerimiento de informacion adicional.

En el caso de requerimientos parciales no desahogados, se tendra
por presentada la solicitud por lo que respecta a los contenidos de
informacion que no formaron parte del requerimiento.

Articulo 34.- El Ayuntamiento de Nocupétaro, Michoacan, debera
o acceso a los documentos que se encuentren en sus archivos o que
estén obligados a documentar de acuerdo con sus facultades,
competencias o funciones en el formato en que el solicitante
manifieste, de entre aquellos formatos existentes, conforme a las
caracteristicas fisicas de la informacion o del lugar donde se
encuentre asi lo permita.

En el caso de que la informacion solicitada consista en bases de
datos se debera privilegiar la entrega de la misma en formatos
abiertos.

Articulo 35.- Cuando la informacion requerida por el solicitante
ya esté disponible al publico en medios impresos, tales como
libros, compendios, tripticos, registros publicos, en formatos
electronicos disponibles en Internet o en cualquier otro medio, se
le hara saber por el medio requerido por el solicitante la fuente, el
lugar y la forma en que puede consultar, reproducir o adquirir
dicha informacion en un plazo no mayor a cinco dias.

Articulo 36.- La Unidad de Transparencia debera garantizar que
las solicitudes se turnen a todas las areas competentes que cuenten
con la informacion o deban tenerla de acuerdo a sus facultades,
competencias y funciones, con el objeto de que realicen una
busqueda exhaustiva y razonable de la informacion solicitada.

Articulo 37.- La respuesta a la solicitud debera ser notificada al
interesado en el menor tiempo posible, que no podra exceder de
veinte dias, contados a partir del dia siguiente a al interesado en el
menor tiempo posible, la presentacion de aquélla.
Excepcionalmente, el plazo referido en el parrafo anterior podra
ampliarse hasta por diez dias mas, siempre y cuando existan razones
fundadas y motivadas, las cuales deberan ser aprobadas por el
Comité de Transparencia, mediante la emision de una resolucion
que debera notificarse al solicitante, antes de su vencimiento.

Articulo 38.- El acceso se dara en la modalidad de entrega y, en su
caso, de envio elegidos por el solicitante. Cuando la informacion
no pueda entregarse o enviarse en la modalidad elegida, el sujeto
obligado debera ofrecer otra u otras modalidades de entrega. En
cualquier caso, se debera fundar y motivar la necesidad de ofrecer
otras modalidades.

Articulo 39.- El Ayuntamiento establecera la forma y términos en
que daran tramite interno a las solicitudes en materia de acceso a la
informacion. La elaboracion de versiones publicas, cuya modalidad
de reproduccion o envio tenga un costo, procedera una vez que se
acredite el pago respectivo. Ante la falta de respuesta a una solicitud
en el plazo previsto y en caso de que proceda el acceso, los costos
de reproduccion y envio correran a cargo del sujeto obligado.

Articulo 40.- La Unidad de Transparencia tendra disponible la
informacion solicitada, durante un plazo minimo de sesenta dias,
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contado a partir de que el solicitante hubiere realizado, en su caso,
el pago respectivo, el cual debera efectuarse en un plazo no mayor
a treinta dias. Transcurridos dichos plazos, los sujetos obligados
daran por concluida la solicitud y procederan, de ser el caso, a la
destruccion del material en el que se reprodujo la informacion.

Articulo 41.- Cuando la Unidad de Transparencia determinen la
notoria incompetencia por parte de los sujetos obligados, dentro
del ambito de su aplicacion, para atender la solicitud de acceso a la
informacion, deberan comunicarlo al solicitante, dentro de los tres
dias posteriores a la recepcion de la solicitud y, en caso de poderlo
determinar, sefialar al solicitante el o los sujetos obligados
competentes. Es competencia el Ayuntamiento, atender
parcialmente la solicitud de acceso a la informacion, debera dar
respuesta respecto de dicha parte. Respecto de la informacion
sobre la cual es incompetente se procedera conforme lo sefiala el
parrafo anterior.

Articulo 42.- En caso de que el Ayuntamiento Nocupétaro,
Michoacan, considere que los documentos o la informacion deban
ser clasificados, se sujetara a lo siguiente:

El area debera remitir la solicitud, asi como un escrito en el que
funde y motive la clasificacion al Comité de Transparencia, mismo
que debera resolver para:

I Confirmar la clasificacion;

1L Modificar la clasificacion y otorgar total o parcialmente el
acceso a la informacion; y,

II1. Revocar la clasificacion y conceder el acceso a la
informacion. La resolucion del Comité de Transparencia
sera notificada al interesado en el plazo de respuesta a la
solicitud que establece esta Ley, a través de la Unidad de
Transparencia.

Articulo 43.- Cuando la informacidn no se encuentre en los archivos
del Ayuntamiento, el Comité de Transparencia:

L Analizara el caso y tomara las medidas necesarias para
localizar la informacion;

1L Expedira una resolucion que confirme la inexistencia del
Documento;
111 Ordenara, siempre que sea materialmente posible, que se

genere o se reponga la informacion en caso de que ésta
tuviera que existir en la medida que deriva del ejercicio de
sus facultades, competencias o funciones, o que previa
acreditacion de la imposibilidad de su generacion, exponga
de forma fundada y motivada, las razones por las cuales
en el caso particular no ejercio dichas facultades,
competencias o funciones, lo cual notificara al solicitante
a través de la Unidad de Transparencia; y,

Iv. Notificara al 6rgano interno de control o equivalente del
sujeto obligado quien, en su caso, deberd iniciar el
procedimiento de responsabilidad administrativa que
corresponda.

Articulo 44.- La resolucion del Comité de Transparencia que
confirme la inexistencia de la informacion solicitada contendra los
elementos minimos que permitan al solicitante tener la certeza de
que se utilizo un criterio de biisqueda exhaustivo, ademas de sefialar
las circunstancias de tiempo, modo y lugar que generaron la
inexistencia en cuestion y sefialara al servidor publico responsable
de contar con la misma.

Articulo 45.- Las personas fisicas y morales que reciban y ejerzan
recursos publicos o realicen actos de autoridad, seran responsables
del cumplimiento de los plazos y términos para otorgar acceso a la
informacion.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION DE OFICIO

Articulo 46.- El titular de la Unidad de Transparencia sera el
responsable de compilar sistematicamente en medios electronicos la
Informacion de Oficio, entre las dependencias, entidades y unidades
que la tengan a su resguardo, para su adecuada y oportuna difusion.

En los casos en que la informacion resida en diferentes dependencias,
entidades y unidades, se solicitara a cada una de ellas concentrar la
informacion y entregarla oportunamente a la Unidad de
Transparencia la Informacion Publica del Ayuntamiento de
Nocupétaro, Michoacan.

Articulo 47.- El Ayuntamiento de Nocupétaro, Michoacan, debera
difundir de oficio la informacion siguiente:

L. Su estructura organica, los servicios que presta, las
atribuciones por unidad administrativa y la normatividad
que las rige, asi como la forma de acceder a ellos;

1I. Toda su normatividad, como sus decretos administrativos,
reglamentos, circulares y demas disposiciones de
observancia general;

III. El directorio de servidores ptblicos, desde el nivel de jefe

de departamento o sus equivalentes, incluyendo su
curriculo académico y laboral;

V. La remuneracion mensual integral por puesto, segin lo
establezcan las disposiciones correspondientes;

V. Las actas, acuerdos, minutas y demas constancias que
contengan las discusiones y decisiones emitidas por la
Administracion Publica Municipal o Paramunicipal;

VL Las opiniones, datos y fundamentos finales contenidos en
los expedientes administrativos que justifican el
otorgamiento de permisos, concesion de licencias que la
Ley confiere autorizar, asi como las contrataciones,
licitaciones y los procesos de toda adquisicion de bienes o
servicios. Tratandose de licencias o concesiones la
informacion debera contener el nombre o razon social del
titular, el concepto de la concesion, autorizacién o permiso
y la vigencia de la misma;

VII.  Los manuales de organizacion y procedimientos, y en
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VIIL

IX.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVL

XVIL

XVIIL

general, la base legal que fundamente la actuacion de sus
dependencias y entidades;

La informacion sobre el presupuesto asignado, asi como
los informes sobre su ejecucion, en los términos que
establezcan los presupuestos de egresos del Ayuntamiento
de Nocupétaro, Michoacan;

Los resultados de todo tipo de auditorias concluidas hechas
a los recursos publicos en el ejercicio presupuestal;

Los destinatarios y el uso autorizado de toda entrega de
recursos publicos y subsidios, cualquiera que sea su fin;

El nombre, domicilio legal y direccion electrénica, en su
caso, de los servidores publicos encargados de gestionary
resolver las solicitudes de informacion publica;

Las formulas de participacion ciudadana, en su caso, para
la toma de decisiones por parte del Ayuntamiento de
Nocupétaro, Michoacan;

Las iniciativas que se presenten ante el Congreso del Estado
y, en su caso, sus dictamenes;

Los informes de Gestion Financiera y Cuenta Publica;
El Informe Anual de Actividades;

El monto y la aplicacion de cualquier fondo auxiliar y
fideicomisos que contengan recursos publicos;

Las convocatorias a concurso o licitacion de obras,
adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones, asi como sus
resultados. En caso de licitaciones publicas sera obligatoria
la difusion de oficio de la convocatoria, los participantes,
el nombre del ganador y las razones que lo justifican y la
fecha del contrato, su monto y plazo de entrega o de
ejecucion de los servicios u obra licitada.

En caso de licitaciones por invitacion sera obligatoria la
difusion de oficio de la invitacion emitida, los invitados
y los participantes, el nombre del ganador y las razones
que lo justifican y la fecha del contrato, su monto y
plazo de entrega o de ejecucion de los servicios u obra
licitada.

En caso de las adjudicaciones directas sera obligatoria la
difusion de oficio de los motivos y fundamentos legales
aplicados, en su caso, las cotizaciones consideradas, el
nombre del adjudicado y la fecha del contrato, su monto y
fecha de entrega y de ejecucion de los servicios u obra
licitada;

La informacion relativa a la contratacion, designacion y
comisién de funcionarios, plantillas, gastos de
representacion, costos de viajes, emolumentos o pagos en
concepto de viaticos y otros, de los servidores publicos y
de los que reciban subsidio o subvencion;

XIX. Los programas de Gobierno destinados a apoyar el
desarrollo econdmico y social. En estos casos deberan
difundir de oficio las reglas de operacion, los nombres de
las personas u organizaciones solicitantes, los proyectos
que se hayan presentado, los nombres de los beneficiados
y los nombres de los solicitantes no aprobados y las
causas;

XX. Elorigen, destino y aplicacion de los recursos humanos,
materiales y financieros de las dependencias, entidades y
unidades administrativas que lo integran;

XXI. Losprogramas de desarrollo municipal y ejecuciones de
obras publicas. Tratandose de obra publica, contenida en
los presupuestos de egresos, la informacion debera
contener la identificacion del érgano publico ordenador o
responsable de la obra, el lugar, el plazo de ejecucion, el
monto, los mecanismos de vigilancia o supervision de la
sociedad civil, los mecanismos de participacion ciudadana
y el padron de proveedores y contratistas, salvo los datos
con clasificacion de reservados; y,

XXII. Las actas y acuerdos del Ayuntamiento.

Articulo 48.- El Comité de Transparencia y Acceso a la
Informacion, es un 6rgano colegiado con autoridad y decision;
cuyo objeto es regular, promover y difundir el derecho a la
transparencia, el acceso a la informacion publica, asi como la
proteccion de los datos personales.

Articulo 49.- El Comité de Transparencia, se conformara por un
minimo de tres o un maximo de cinco integrantes, quienes no
podran depender jerarquicamente entre si y tampoco podran
reunirse dos 0 mas en una sola persona, su encargo se llevara
durante el periodo de la Administracion Piblica Municipal en el
que hayan sido designados.

Articulo 50.- Para cumplir con sus atribuciones y objetivos, el
Comité estara integrado por personas cuyo perfil profesional
contribuya al cumplimiento de la Ley y el presente Reglamento,
quienes ocuparan los cargos siguientes:

I Un Presidente del Comité; y,
1L De dos a cuatro integrantes del Comité, segun su
conformacion.

Articulo 51.- El Presidente Municipal nombrara a los integrantes
del Comité dentro de los primeros treinta dias de cada periodo
constitucional, designando de entre ellos a quien fungira como
Presidente del Comité.

El Presidente Municipal podra en cualquier momento remover o
sustituir a los integrantes del Comité de acuerdo a su desempeilo
dentro del mismo.

Articulo 52.- Para el correcto funcionamiento del Comité,
colaborara con sus miembros un Secretario Técnico, cuya funcion
recaera en el titular de la Unidad, quien tendra derecho a voz, pero
no a voto dentro de las sesiones.
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CAPITULO VII
LA CLASIFICACION Y DESCLASIFICACION
DE LA INFORMACION

Articulo 53.- La clasificacion es el proceso mediante el cual, el
Ayuntamiento de Nocupétaro, determina que la informacion en su
poder actual alguno de los supuestos de reserva o confidencialidad,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley.

Los supuestos de reserva o confidencialidad previstos en las leyes
deberan ser acordes con las bases, principios y disposiciones
establecidos en la Ley y, en ningtin caso, podran contravenirla.

Los titulares de las areas del Ayuntamiento de Nocupétaro,
Michoacan, seran los responsables de clasificar la informacion, de
conformidad en el presente Reglamento la Ley, la Ley de
Transparencia, Ley General y la Federal. La cual debera ser
aprobada y avalada por el Comité de Transparencia.

Articulo 54.- Los Documentos clasificados como reservados seran
publicos cuando:

L Se extingan las causas que dieron origen a su clasificacion;
1L Expire el plazo de clasificacion;
II1. Exista resolucion de una autoridad competente que

determine que existe una causa de interés publico que
prevalece sobre la reserva de la informacion;

Iv. El Comité de Transparencia considere pertinente la
desclasificacion, de conformidad con lo sefalado en esta
Ley;

V. La informacion clasificada como reservada, en este

Reglamento, podra permanecer con tal caracter hasta por
un periodo de cinco afios. El periodo de reserva correra a
partir de la fecha en que se clasifica el documento;

VL Excepcionalmente, los sujetos obligados, con la aprobacion
de su Comité de Transparencia, podran ampliar el periodo
de reserva hasta por un plazo de cinco afios adicionales,
siempre y cuando justifiquen que subsisten las causas que
dieron origen a su clasificacion, mediante la aplicacion de
una prueba de dafio; y,

VII.  Cuando ajuicio de un sujeto obligado sea necesario ampliar
nuevamente el periodo de reserva de la informacion; el
Comité de Transparencia respectivo debera hacer la
solicitud correspondiente al Instituto, debidamente
fundada y motivada, aplicando la prueba de dafio y
sefialando el plazo de reserva, por lo menos con tres meses
de anticipacion al vencimiento del periodo.

Articulo 55.- Cada Area del Ayuntamiento elaborara un indice de
los Expedientes clasificados como reservados, por Area
responsable de la informacion y tema. El indice debera elaborarse
semestralmente y publicarse en Formatos Abiertos al dia siguiente
de su elaboracion. Dicho indice debera indicar el area que gener6 la
informacion, el nombre del documento, si se trata de una reserva

completa o parcial, la fecha en que inicia y finaliza la reserva, su
justificacion, el plazo de reserva y, en su caso, las partes del
documento que se reservan y si se encuentra en prorroga. En
ningun caso el indice sera considerado como informacion reservada.

Articulo 56.- En los casos en que se niegue el acceso a la
informacion, por actualizarse alguno de los supuestos de
clasificacion, el Comité de Transparencia debera confirmar,
modificar o revocar la decision.

Para motivar la clasificacion de la informacion y la ampliacion del
plazo de reserva, se deberan sefalar las razones, motivos o
circunstancias especiales que llevaron al sujeto obligado a concluir
que el caso particular se ajusta al supuesto previsto por la norma
legal invocada como fundamento. Ademas, el sujeto obligado debera,
en todo momento, aplicar una prueba de daflo.

Tratandose de aquella informacion que actualice los supuestos de
clasificacion, debera sefialarse el plazo al que estara sujeto la reserva.

Articulo 57.- En la aplicacion de la prueba de dafo, el
Ayuntamiento de Nocupétaro, debera justificar que:

L. La divulgacion de la informacion representa un riesgo real,
demostrable e identificable de perjuicio significativo al
interés publico o a la seguridad nacional,;

1L Elriesgo de perjuicio que supondria la divulgacion supera
el interés publico general de que se difunda; y,

1. La limitacion se adecua al principio de proporcionalidad y
representa el medio menos restrictivo disponible para evitar
el perjuicio.

Articulo 58.- El Ayuntamiento debera aplicar, de manera restrictiva
y limitada, las excepciones al derecho de acceso a la informacion
prevista en este Reglamento y debera acreditar su procedencia. La
carga de la prueba para justificar toda negativa de acceso a la
informacion, por actualizarse cualquiera de los supuestos de reserva
previstos, correspondera al Ayuntamiento.

Articulo 59.- La clasificacion de la informacion se llevara a cabo
en el momento en que:

I. Sereciba una solicitud de acceso a la informacion;

II. Se determine mediante resolucion de autoridad
competente; o,

1. Se generen versiones publicas para dar cumplimiento a las
obligaciones de transparencia previstas en este Reglamento.

Articulo 60.- Los documentos clasificados parcial o totalmente
deberan llevar una leyenda que indique tal caracter, la fecha de la
clasificacion, el fundamento legal y, en su caso, el periodo de reserva.

Articulo 61.- El Ayuntamiento no podra emitir acuerdos de caracter
general ni particular que clasifiquen documentos o informacion
como reservada. La clasificacion podra establecerse de manera
parcial o total de acuerdo al contenido de la informacion del
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documento y debera estar acorde con la actualizacion de los
supuestos definidos en el presente Titulo como informacion
clasificada.

En ningun caso se podran clasificar documentos antes de que se
genere la informacion.

La clasificacion de informacion reservada se realizara conforme a
un analisis caso por caso, mediante la aplicacion de la prueba de
dafio.

Articulo 62.- Los lineamientos generales que emita el Sistema
Nacional en materia de clasificacion de la informacion reservada y
confidencial y, para la elaboracion de versiones ptiblicas, seran de
observancia obligatoria para los sujetos obligados.

Articulo 63.- Los documentos clasificados seran debidamente
custodiados y conservados, conforme a las disposiciones legales
aplicables y, en su caso, a los lineamientos que expida el Sistema
Nacional.

Articulo 64.- Cuando un documento contenga partes o secciones
reservadas o confidenciales, los sujetos obligados, para efectos de
atender una solicitud de informacion, deberan elaborar una Version
Publica en la que se testen las partes o secciones clasificadas,
indicando su contenido de manera genérica y fundando y motivando
su clasificacion.

Articulo 65.- La informacion contenida en las obligaciones de
transparencia no podra omitirse en las versiones publicas. El
servidor publico que teniendo bajo su responsabilidad la custodia
de informacion clasificada como de acceso restringido y la libere
sera sancionado en los términos que sefiale la Ley.

CAPITULO VIII
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL

La informacion generada, recibida, obtenida, adquirida, transformada
o conservada por el Ayuntamiento s6lo podra ser clasificada como
reservada o confidencial en el supuesto previsto en el articulo 97
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Estado de Michoacan.

Articulo 66.- Se considera informacion confidencial:

L. La que contiene datos personales concernientes a una
persona identificada o identificable;

1L Aquella que presenten los particulares con caracter
expreso, siempre que tengan el derecho a ello, de
conformidad con lo dispuesto por las leyes o los tratados
internacionales; y,

111 Las demas que sefialen las leyes y los lineamientos de la
materia.

Articulo 67.- Alin y cuando la informacion y/o documento de
que se trate, contenga datos personales, ello no implicard una
negativa del area para la entrega de la informacion a la Unidad,
por lo cual, en dicho caso, el area debera entregar la informacion

para la elaboracion de la version publica de que se trate, y en su
caso, la solicitud de clasificacion en los términos de este
ordenamiento.

Articulo 68.- La informacion confidencial no estara sujeta a
temporalidad alguna y s6lo podran tener acceso a ella los titulares
de la misma, sus representantes y los Servidores Publicos facultados
paraello.

Articulo 69.- Para que las areas puedan permitir el acceso a
informacion confidencial requieren obtener el consentimiento de
los particulares titulares de la informacion. No se requerira el
consentimiento del titular de la informacion confidencial cuando:

L La informacion se encuentre en registros publicos o fuentes
de acceso publico;

1L Por ley tenga el caracter de publica;

111. Exista una orden judicial;

Iv. Por razones de seguridad nacional y salubridad general, o
para proteger los derechos de terceros, se requiera su
publicacion;

V. Cuando se transmita entre sujetos obligados y entre éstos

y los sujetos de derecho internacional, en términos de los
tratados y los acuerdos interinstitucionales, siempre y
cuando la informacién se utilice para el ejercicio de
facultades propias de los mismos. Para efectos de la
fraccion; y,

VL del presente articulo, el Instituto debera aplicar la prueba
de interés publico. Ademas, se debera corroborar una
conexion patente entre la informacion confidencial y un
tema de interés publico y la proporcionalidad entre la
invasion a la intimidad ocasionada por la divulgacion de la
informacion confidencial y el interés publico de la
informacion.

La informacién que contenga datos de caracter personal debe
sistematizarse con fines licitos y legitimos. La informacion necesaria
para proteger la seguridad publica o la vida de las personas, su
familia o patrimonio no debe registrarse ni sera obligatorio
proporcionar datos que puedan originar discriminacion, en
particular informacion sobre datos personales sensibles.

CAPITULO IX
DE LA INFORMACION RESERVADA

La informacion generada, recibida, obtenida, adquirida, transformada
o conservada por el Ayuntamiento s6lo podra ser clasificada como
reservada en el supuesto previsto en el articulo 102 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Michoacan.

Articulo 70.- Como informacion reservada podra clasificarse
aquella cuya publicacion:

L Comprometa la seguridad ptiblica o la defensa del Estado
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y cuente con un propdsito genuino y un efecto demostrable;

1L Pueda menoscabar la conduccion de las negociaciones y
relaciones estatales;
I1I. Se entregue al Estado mexicano expresamente con ese

caracter o el de confidencial por otro u otros sujetos de
derecho internacional, excepto cuando se trate de
violaciones graves de derechos humanos o delitos de
lesa humanidad de conformidad con el derecho
internacional;

Iv. Pueda afectar la efectividad de las medidas adoptadas en
relacion con las politicas del Estado y sus municipios;

V. Pueda poner en riesgo la vida, seguridad o salud de una
persona fisica;
VL Obstruya las actividades de verificacion, inspeccion y

auditoria relativas al cumplimiento de las leyes o afecte la
recaudacion de contribuciones;

VII.  Obstruya la prevencion o persecucion de los delitos;

VIII. Laque contenga las opiniones, recomendaciones o puntos
de vista que formen parte del proceso deliberativo de los
servidores publicos, hasta en tanto no sea adoptada la
decision definitiva, la cual debera estar documentada;

IX. Obstruya los procedimientos para fincar responsabilidad

a los Servidores Publicos, en tanto no se haya dictado a
resolucion administrativa;

X. Afecte los derechos del debido proceso;

XI. Vulnere la conduccion de los Expedientes judiciales o de
los procedimientos administrativos seguidos en forma de
juicio, en tanto no hayan causado estado;

XII.  Se encuentre contenida dentro de las investigaciones de
hechos que la ley sefiale como delitos y se tramiten ante el
Ministerio Publico; y,

XIII. Las que por disposicion expresa de una ley tengan tal

caracter, siempre que sean acordes con las bases, principios

y disposiciones establecidos en esta Ley y no la

contravengan; asi como las previstas en tratados

internacionales.

Articulo 71.- Las causales de reserva previstas en el articulo
anterior se deberan fundar y motivar, a través de la aplicacion de la
prueba de dafio a la que se hace referencia en esta Ley.

Articulo 72.- No podra invocarse el caracter de reservado cuando:

L Se trate de violaciones graves de derechos humanos o delitos
de lesa humanidad; o,

1L Se trate de informacion relacionada con actos de corrupcion
de acuerdo con las leyes aplicables.

CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO DE VERIFICACION DE DATOS
PERSONALES Y LA INEXISTENCIA DE LA
INFORMACION

Articulo 73.- El Comité conocera del procedimiento de verificacion
de datos personales, en aquellos casos en que, con motivo del
tramite del procedimiento de acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales, los titulares de las areas nieguen
los datos correspondientes, determinen que los mismos no existen
o que no es procedente la peticion, seglin sea el caso. El Comité
podra confirmar, modificar o revocar, parcial o totalmente, la
respuesta formulada por los titulares de las areas.

Articulo 74.- El Comité de Transparencia tramitara el
procedimiento de inexistencia de informacion, en aquellos casos
en que, con motivo del procedimiento de acceso a la informacion,
los titulares de las areas determinen que la informacion solicitada
es parcial o totalmente inexistente.

Articulo 75.- El Comité de Transparencia podra:

L. Declarar la incompetencia del area por no contar ésta con
la informacion solicitada;

1L Adoptar las medidas necesarias para localizar la
informacion;

II1. Confirmar la inexistencia de la informacion;

V. Ordenar, siempre que sea materialmente posible, que se

genere o se reponga la informacion en caso de que ésta
tuviera que existir, o que el responsable de la misma exponga
de forma fundada y motivada la imposibilidad de su
generacion; y,

V. Dar vista al titular del Organo de Control Interno del
Municipio, respecto de cualquier responsabilidad
administrativa atribuible a los servidores ptiblicos que se
pueda presumir, en relacion con la inexistencia de la

informacion.
CAPITULO XI
SANCIONES Y MEDIDAS
DE APREMIO

Articulo 76.- Las violaciones u omisiones al presente Reglamento
y la Ley, seran sancionadas de conformidad con lo dispuesto en la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de
Michoacan de Ocampo y la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Pablica del Estado de Michoacan de Ocampo, vigentes,
lo anterior con independencia de lo seiialado en la Legislacion Civil
o Penal del Fuero Comun.

Articulo 77.- El Organo de Control Interno, podra imponer como
medida de apremio la amonestacién, ademas, atendiendo a la
calificacion de las faltas administrativas como graves o particulares,
asi como a la condicion econdmica o reincidencia y, en apego a la
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Michoacén
de Ocampo, podra aplicar las siguientes sanciones:
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L. La suspension o la destitucion del puesto; V. La entrega de informacion que no corresponda con lo
solicitado;
1L La inhabilitacion temporal para desempeifiar un empleo,
cargo o comision en el servicio publico; y, VL La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la

II1. Sanciones econdmicas.

Articulo 78.- Sin perjuicio de las medidas de apremio sefaladas
anteriormente, para garantizar el cumplimiento de las obligaciones
en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion
de datos personales, el Instituto podra imponer a los servidores
publicos, previo procedimiento respectivo, las siguientes medidas
de apremio:

I. Amonestacion publica; o,

1I. Multa, de ciento cincuenta hasta mil quinientas veces el
valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacion.

Articulo 79-. Las responsabilidades que resulten de los
procedimientos administrativos correspondientes derivados de
la violacion de los preceptos establecidos en la Ley y en el
presente Reglamento, seran independientes de las del orden civil,
penal o de cualquier otro tipo que se puedan derivar de los mismos
hechos.

Dichas responsabilidades se determinaran en forma auténoma, a
través de los procedimientos previstos en las leyes aplicables y
las sanciones que, en su caso, se impongan por las autoridades
competentes, también se ejecutaran de manera independiente. Para
tales efectos, el Instituto podra denunciar ante las autoridades
competentes cualquier acto u omision violatoria de la Ley y aportar
las pruebas que considere pertinentes, en los términos de las leyes
aplicables.

CAPITULO XII
DEL RECURSO DE REVISION

Articulo 80. El solicitante podra interponer, por si mismo o a
través de su representante, de manera directa o por medios
electronicos, recurso de revision ante el organismo garante que
corresponda o ante la Unidad de Transparencia que haya conocido
de la solicitud dentro de los quince dias siguientes a la fecha de la
notificacion de la respuesta, o del vencimiento del plazo para su
notificacion.

En el caso de que se interponga ante la Unidad de
Transparencia, ésta debera remitir el recurso de revision al
organismo garante que corresponda a mas tardar al dia siguiente
de haberlo recibido.

Articulo 81.- El Recurso de Revision procedera en contra de:

I. La clasificacion de la informacion;

II. La declaracion de inexistencia de informacion;

1. La declaracion de incompetencia por el sujeto obligado;
Iv. La entrega de informacion incompleta;

informacion dentro de los plazos establecidos en la ley;

VII.  La notificacion, entrega o puesta a disposicion de
informacion en una modalidad o formato distinto al

solicitado;

VIII. La entrega o puesta a disposicion de informacion en un
formato incomprensible y/o no accesible para el
solicitante;

IX. Los costos o tiempos de entrega de la informacion;

X. La falta de tramite a una solicitud;

XI. La negativa a permitir la consulta directa de la informacion;

XII.  Lafalta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacion
y/o motivacion en la respuesta; o,

XIII. La orientacion a un tramite especifico. La respuesta que
den los sujetos obligados derivada de la resolucion a un
recurso de revision que proceda por las causales senaladas
en las fracciones III, VI, VIII, IX, X y XI es susceptible de
ser impugnada de nueva cuenta, mediante recurso de
revision, ante el Instituto.

Articulo 82.- El Recurso de Revision debera contener:

L El sujeto obligado ante la cual se presentd la solicitud;

1L El nombre del solicitante que recurre o de su representante
y, en su caso, del tercero interesado, asi como la direccion
o medio que sefiale para recibir notificaciones;

III. El nimero de folio de respuesta de la solicitud de acceso;

v. La fecha en que fue notificada la respuesta al solicitante o
tuvo conocimiento del acto reclamado, o de presentacion
de la solicitud, en caso de falta de respuesta;

V. El acto que se recurre; y,

VL En el caso de que se interponga ante la Unidad de
Transparencia, ésta debera remitir el Recurso de Revision
al organismo garante que corresponda a mas tardar al dia

siguiente de haberlo recibido.

Articulo 83.- El Recurso de Revision procedera en contra de:

I La clasificacion de la informacion;

1I. La declaracion de inexistencia de informacion;

II1. La declaracion de incompetencia por el sujeto obligado;
Iv. Laentrega de informacion incompleta;
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V. La entrega de informacion que no corresponda con lo
solicitado;

VL. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la
informacion dentro de los plazos establecidos en la
ley;

VII.  La notificacion, entrega o puesta a disposicion de
informaciéon en una modalidad o formato distinto al
solicitado;

VIII. La entrega o puesta a disposicion de informacion en un
formato incomprensible y/o no accesible para el solicitante;

IX. Los costos o tiempos de entrega de la informacion;
X. La falta de tramite a una solicitud;
XI. Lanegativa a permitir la consulta directa de la informacion;

XII.  Lafalta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacion
y/o motivacion en la respuesta; o,

XIII. La orientacion a un tramite especifico. La respuesta que
den los sujetos obligados derivada de la resolucion a un
recurso de revision que proceda por las causales sefialadas
en las fracciones III, VI, VIIL, IX, X y X1 es susceptible de
ser impugnada de nueva cuenta, mediante recurso de
revision, ante el Instituto.

Articulo 84.- EI Recurso de Revision se substanciara conforme a
las disposiciones establecidas en el articulo 136 de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Michoacan de Ocampo.

TRANSITORIOS

ARTICULO PRIMERQO. El presente Reglamento entrara en vigor
al dia siguiente de su publicacion en el Periodico Oficial del Gobierno
Constitucional del Estado de Michoacan de Ocampo.

ARTICULO SEGUNDO. A partir de la entrada en vigor del
presente Reglamento, se abroga cualquier disposicion municipal
que contravenga lo en el establecido, mas no aquellas que lo
complementen.

ARTICULO TERCERO. Los casos no previstos en el presente
Reglamento, seran resueltos por el titular del area de Transparencia
y Acceso a la Informacion y/o por el Presidente Municipal.

ARTICULO CUARTO. Conforme a lo previsto en los articulos
178 y 182 de la Ley Organica Municipal del Estado de Michoacan
de Ocampo, remitase un ejemplar con el texto integro al H. Congreso
del Estado, al Titular del Poder Ejecutivo Estatal para su
conocimiento y efectos legales conducentes.

ARTICULO QUINTO. Una vez aprobado y debidamente
publicado, el Presidente Municipal, en un plazo no mayor a 30
dias naturales a la entrada en vigor del presente Reglamento, otorgara
los nombramientos a los integrantes del Comité.

EN SESION DEL AYUNTAMIENTO DE NOCUPETARO,
MICHOACAN, A LOS 03 DIAS DEL MES DE MARZO DEL
ANO 2022. POR LO TANTO, EN CUMPLIMIENTO A LOS
DISPUESTO EN ELARTICULO 178, DE LALEY ORGANICA
MUNICIPAL DEL ESTADO DE MICHOACAN DE
OCAMPO, SE ORDENA SU DEBIDA PUBLICACION PARA
SU OBSERVANCIA EN EL PERIODICO OFICIAL DEL
GOBIERNO DEL ESTADO. (Firmado).
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